ZARZADZENIE nr1/2018
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Pomiechéwku

z dnia 2 stycznia 2018 roku

w sprawie: ustalenia zasad wyptaty i rozliczen zaliczek gotéowkowych

Na podstawie:

e art. 27 ust. 3 i4 Ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (tekst jedn. Dz.U. 2012 r. poz. 406 ze zm.) oraz

e Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 10 listopada 2017 r.
poz. 2077 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W odniesieniu do Zarzadzenia nr Nr 2/2018 Wdjta Gminy Pomiechéwek z dnia 2 stycznia 2018 roku
w sprawie ustalenia zasad wypfaty i rozliczen zaliczek gotéwkowych oraz uwzgledniajgc specyfike
instytucji kultury jakg jest Gminny Osrodek Kultury w Pomiechéwku — wypftaty i rozliczanie zaliczek
gotdwkowych, niezbednych dla prawidtowej realizacji wydatkéw budzetowych w roku 2018,
dokonywane bedg na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam gtéwnemu ksiegowemu.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2018
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Pomiechédwku
z dnia 2 stycznia 2018 roku

Zasady wyptaty i rozliczania zaliczek gotowkowych
w Gminnym Osrodku Kultury w Pomiechéwku

§1

Postanowienia ogdlne

Zaliczki sg udzielane sg w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania i sprawnego realizowania
zadan przez Gminny Osrodek Kultury w Pomiechéwku.

Zaliczki sg udzielane pracownikom zatrudnionym na umowe o prace na czas nieokreslony
na wydatki zwigzane z biezgcg dziatalnoscig GOK Pomiechdwek.

§2
Zasady wyptaty i rozliczen

Zaliczki wyptaca sie na podstawie dokumentu ,Wniosek o zaliczke” (wg wzoru powszechnie
obowigzujgcego) zatwierdzonego przez bezposredniego przetozonego.

Zaliczki powinny by¢ rozliczone co najmniej 2 dni przed koricem roku budzetowego, w ktérym zostaty
udzielone.

Pracownik otrzymujacy zaliczke jest zobowigzany do jej kazdorazowego rozliczenia w formie
przedtozenia faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych w terminie wskazanym
kazdorazowo przez Dyrektora na wniosku o zaliczke.

W przypadku przewidywanego rozwigzania umowy o prace zaliczki nalezy rozliczy¢ przed dniem
rozwigzania umowy.



